ANADIA Ferramentas para teletrabalho

1. Instalacao
Descarregue a aplicacdo no site zoom.us

M Caixa de entrada (555) - catari X | [ (79) Agrupamento de Escolas < X | M Caixade entrada (10981)-dii X | @ AgrupamentodeEscolasde s X (@ Video Conferencing, WebCor X = - =] X
< C & zoomus * > @ :

SOLICITE UMADEMONSTRACAO ~ 1888.799.9666  RECURSOS v  SUPORTE

zool I . SOLUCOES + ENTRAREM UMAREUNIAO  REALIZAR UMAREUNIAO v  EFETUAR LOGI "
Fazer download do Zoom Cliente

Tutoriais em vidco
Desenvolvemos recursos para ajudar vocé nesse momento desafiador. Clique aqui para saber mais. : .
Treinamento ao vivo
Webinars e eventos
Blog da Zoom

O Zoom Phone esta agora

Privacy and Security

disponivel em 18 paises e
territorios!

javascript:
o = n - 11:49
screva aqui para procurar LS| A 08/04/2020

Fazemos a instalagdo do programa.

(J
Hgslin)

icone fica visivel no ambiente de trabalho.
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NADIA Ferramentas para teletrabalho

2..Login

Clicamos duas vezes no icone do programa Zoom:

a. Ou aparece esta janela para Login. Efetuamos Login com Google. Com o nosse email
do aeanadia.

2 Reunides em Nuvem Zoom - X

Efetuar Login

(msira seu e-mail ' Q Efetuar Login com SSO
\ S
Insira sua senha Esqueceu? ol & Efetuar Login com Google )

— Man

() Vamerme Efetuar Login f  Efetuar Login com Facebook

— conectado

< Voltar Registre-se gratuitamente

b. Ou aparece a janela do Zoom, se ja temos o Login feito.

© Zoom - El X
c® M 5 X 3
A ©) @ SUmET 1!

Iniciar Conversa  Reunides  Contatos

14:08
26 de margo de 2020
+
Nova reunido ~ Ingressar

fhah

s
Nenhuma reunido hoje

Agendar Compartilhar tela ~
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3. Ambiente de trabalho da Plataforma Zoom

1. Estaé ajaneladoZoom
= Separador iniciar—1
= Separador conversa — 2
= Separador Reunides — 3
= Separador Contactos - 4

© Zoom 1 2 3 4 — O X
. ® 7 o) 2
Q pequisa 5“.“‘
Conversa J| Reunides Contatos
o]

14:08

26 de margo de 2020

00

Nova reunido v Ingressar
v v
Nenhuma reunido hoje

Agendar Compartilhar tela ~

2. Naimagem anterior tinha uma marca vermelha no separador, significa conversa
perdida. Também podemos procurar pessoas ou turmas e deixar mensagem.

Agrupamento de Escolas de Anadia
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ANADIA Ferramentas para teletrabalho

O Zoom - O >
GJ ':3)~ . Pesquisa [As)

Iniciar Reunides Contatos
ESER 7C - AEA ®

£l sim
Jcé comvidou Maria Fernanda Domingos para este canal
Vocé recuperou um mensagem

MNovas mensagens

Isabel Cristina Santos Pires

@ Porgue ndo estou como administradora?
Os outros DTs estao.

sighoulsabel Cristina Santos Pies
0 cargl

Ontem 19:40

() Capturadetela ~ O Arquivo

Enviar mensagem 7C - AEA

Pode escrever aqui a sua mensagem.
3. No separador Reunides podem aparecer as reunides que estdo agendadas

4. No separador Contactos — Canais (a esquerda).

a. Aquivai encontrar todas as turmas de que faz parte.

b. Nesta turma pode encontrar todos os elementos desse conselho de turma.

c. Pode deixar mensagem a todos ou ligar a todos.

© Zoom - ] X
a o o[ 8 = o
Iniciar Conversa Reunides [ Contatos :
Contatos @ EI —”
A 10a- A 7 PY
o 10A - AEA
&% 10B - AEA 7
<% 10C - AEA 8
a)
2 10D - AEA 9 ® Conversa @ Convide para Reunido C)
&% 10H - AEA 10
7 Membros
&% 11A- AEA 6 o
@ francisco deus (Administrador)
2 11B- AEA b)
.. Agrupamento de Escolas de Anadia
&% 11C - AEA 8 %
G Celeste Faria Ferreira
&% 11D/G - AEA 9 -
@ Fatima Maria da Costa Branco
ai 11E-AEA 6
.0
:cl Francisco Gradego
a1 11F - AEA 4 6
@ Ligia Correia
<% 11G - AEA &
@ maria da graga navega
&% 11H - AEA
= A .
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Ferramentas para teletrabalho

4. Agendar Reuniao

a) Clique noicone agendar

@ Zoom

Iniciar

«

Retornar a Reunido

Agendar

% O X

— D = . °

v O &) Q. Pesquisa n
Conversa Reunides Contatos

11:41

24 de margo de 2020

Agrupamento de Esc...

11:30 - 12:00 | AGORA

ID da Reunido: 484-849-3189

b) Podem colocar a vossa turma e vosso nome no Tépico. Hora e dia da

reunido conforme calendario das reunides. Colocar a senha a turma. E no

Calendario colocar outros calenddrios. AGENDAR

) Agendar reunido
Agendar reuniao

Tépico

12C/D - DT: Raul Pinto
~_,_—’

Inicio: | seg marco 30, 2020
Duracéo: 2 horas v

[__| Reunido recorrente

ID da reunido

) Gerar automaticamente

Senha

Solicitar senha da reunido | 12CD
P

Video

Anfitrizo: Q Ligado () Desligado

Audio
( ) Telefone

Discagem de  Editar

Calendério

( ) Outlook

Opgoes Avangadas -

Agrupamento de Escolas de Anadia

() Audio do computador

( ) Google Agenda

14:30 =
lv 0 minuto v I

Fuso horario: Lisboa «

o ID pessoal de reunido 484-849-3189

@

Participanteso Ligado () Desligado

o Telefone e Audio do Computador

o Outros Calendarios
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TA Ferramentas para teletrabalho

c) Basta clicar no botdo Copiar para drea de transferéncia. Agora basta abrir
0 vosso email, criar uma mensagem nova e colar este texto no corpo da
mensagem. E enviar para todos os elementos do CT.

) Zoom - Agendar reunido X

Sua reunido foi agendada.

Clique no botdo abaixo para copiar o convite para a drea de transferéncia.

Agrupamento de Escolas de Anadia estd convidandoe vocé para uma reunido Zoom
agendada.

Tépico: 12°C/D DT:Raul Pinto
Hora: 30 mar 2020 02:30 PM Lisboa

Entrar na reunido Zoom
https://zoom.us/j/4848493189?pwd=WTZDdXIAMFJVUm3neVNTc2owcU55UT0S

ID da reunido: 484 849 3189
Senha: 12CD

Abrir com o calendério-padro (.ics) Copiar para a Area de Transferéncia

d) Quando voltarem ao Zoom, no separador Reunides vdo ter a reunido
agendada. No dia basta clicar nessa reunido e Iniciar reunido.

2 Zoom = O X
o S Z m]
@ L B @ e nt
Iniciar Conversa Reunides Contatos
e Préximo Gravada ®

Agrupamento de Escolas de Anadia’s
Hoje Reuniao Zoom

Agrupamento de Escolas de Anadia’s
Reuni&o Zoom
11:30-12:00

ID da reunido: 484-849-3189

12:00 - 12:30 | Comega em 4 minutos

ID da reunido: 484-849-3189

) m fa Copiar convite # Editar X Excluir
Agrupamento de Escolas de Anadia’s
Reunido Zoom

12:00-12:30 Mostrar convite de reunidc
ID da reunido: 484-849-3189

Mon, Mar 30
12°C/D DT:Raul Pinto

14:30-15:00
—
ID da reunido: 484-849-3189
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5. Compartilhar a tela

Zeom Meening ix 434-076-22

B Smlect 8 window or.an spglication that you want ta share

i . i '

Whiteboasd iPhoemw ) iPad va AlPlay Canara

Q

= sazuxa
Coxgle Chiamm - Lavach Me... 2000 us - Zoom - Free AcCou Safan - Come realizar um pl Fiager - Aplcatives
__Share compater sound _ Optimize for ful-screen video clip Share Screen

Para compartilhar sua tela durante uma videoconferéncia, tanto o anfitrido,
como os demais participantes da reunido podem clicar em “Compartilhar” e selecionar
a opgdo que deseja compartilhar (ex: toda a 4rea de trabalho, uma apresentacao,
apenas uma pagina, etc).

O anfitrido tem a possibilidade de bloquear o compartilhamento de tela para
outros participantes. Apds selecionar a op¢ao “Compartilhar tela”, aparecera a op¢ao
para selecionar qual janela deseja compartilhar: a area de trabalho, uma apresentacao,
etc.

6. Convidar novos participantes

Zoom Meeting ID: 434-876-225

a Iovie people 9 join meeting 454376225

TSI wvne by Contacss

Choose your email service to send invitation

O O O

Default Emall Gmail Yahoo Mail

Copy UNL | | Capy Iwitation

P . wx ;5 2

Wine ant Vice: Iodte W
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Os participantes podem ser convidados para a videoconferéncia por e-mail,
SMS, redes sociais, e também é possivel copiar o link da reunido para enviar da forma
gue vocé escolher.

7. Alterar o anfitriao

Muitas vezes pode ocorrer de um anfitridao iniciar uma reuniao e depois outra
pessoa dar continuidade na mesma sala. Para isso, é possivel alterar o anfitrido da
reuniao
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