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Exmo(a) Sr.(a) Encarregado(a)  de Educação
___________________________________________________,  Diretor(a) de Turma do seu (sua) educando(a) ________________________________________________ nº ____, da turma ____, do ____º ano, encontra-se na escola para o (a) receber no seguinte horário:
                                       _________________________ das _________ às ____________
	Como Diretor(a) de Turma – principal elo de ligação entre a Escola e os Encarregados de Educação – sinto-me no dever de alertar V. Exa para os seguintes aspetos:
1- Acompanhe regularmente o(a) seu (sua) educando(a) nas suas atividades escolares (organização do material escolar, trabalhos de casa, preparação para os testes, resultados dos testes, outras atividades que tenha realizado na escola) e não escolares (nomeadamente ocupação de tempos livres, saúde, alimentação, desporto).
2- Contacte com frequência o(a) Diretor(a) de Turma para:
· obter informação do((a) seu(sua) educando sobre a assiduidade, o aproveitamento, o comportamento;
· dar sugestões que, eventualmente, possam contribuir para uma melhor organização escolar;
· fornecer informações de diversas categorias sobre o(a) seu(sua) educando(a) (familiares, afetivas, fisiológicas, económicas, comportamentais…).
3- Justifique as faltas do(a) seu (sua) educando(a), quando for caso disso. Procure saber as razões das faltas injustificadas.
4- Garanta a troca de correspondência com a Escola.
5- Ajude o(a) seu (sua) educando a desenvolver hábitos de trabalho e de organização.
6- Dialogue com o(a) seu (sua) educando(a) sobre as suas ansiedades, problemas, aspirações, vitórias. Para o(a) conhecer e para o(a) ajudar é preciso ouvi-lo(a).
7- Acredite nas suas capacidades. Ajude-o(a) a desenvolver uma imagem positiva de si mesmo(a).
8- Conheça a organização escolar, os planos curriculares e o sistema de avaliação.
9- Colabore na vida escolar. Participe nas suas atividades quando solicitado(a).
Todos os professores pretendem o melhor sucesso para os seus alunos. Isso só será possível se houver COLABORAÇÃO.
CONTAMOS CONSIGO, POIS SABEMOS QUE PRETENDE O MELHOR PARA O(A) SEU(SUA)EDUCANDO(A)!
                                                                                     Com os melhores cumprimentos
                                                                        O(A) Diretor(a) de Turma
____/____/____                                                                                 ______________________________________
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
(Assinar, cortar e devolver ao(à)Diretor(a) de Turma)

________________________________________________________________, Encarregado(a) de Educação do(a) aluno(a) _______________________________________________________, nº ____ da turma ____ do ____º ano, declara que tomou conhecimento do horário de atendimento aos Encarregados de Educação.

____/____/____             O(A) Encarregado(a) de Educação _______________________________________________
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